M

oo/ Rutin vid inkop till SMOL-aktiviteter

Strangnés-Malmby OL

e FOrsokiforsta hand att fa faktura pa kopet

e Alla fakturor ska skickas digitalt som e-faktura eller i pdf-format till
faktura@smol.se
Om leverantoren inte har mojlighet att skicka digitalt ar postadressen:
Strangnas-Malmby OL
Eskilstunavagen 45
645 34 Strangnas

e | de fall utldgg ar nédvandiga. Ta alltid kvitto!

e Ta direkt ett foto av kvittot. Var noga med att fotot blir lasbart och att
vasentliga delar av kvittot finns med.

e Skicka fotot till faktura@smol.se och skriv vad kvittot avser.

e Om du lagt ut egna pengar, betalas detta till ett konto du uppgivit till SMOL.

e Vid inkdp hos ICA Bengtsson visar du legitimation och uppger SMOL:s
kundnummer (som du far av den som gett dig uppdraget att handla) Du far
skriva ditt namn pa kvittot, beloppet faktureras och du behover inte gora
nagot utlagg. Men kom ihag att direkt fota och skicka fotot enligt
beskrivning ovan!

Mera info:

- Fran och med 1 juli 2024 behéver inte kvitton och fakturor sparas i pappersform,
om de finns digitalt. Kvitton som inte har skickats digitalt, ska ldggas i ett kuvert,
adresserat till kasséren. Ange avsédndare och syfte. Lat kvittot vara I6st eller sdtt ett
gem om du vill fdsta det vid annat papper.

- Brevet ldmnas i den lasta mérkgra postladan som sitter pa handikapp-rampen vid
Smolgadrden. Tryck pd inkastet nér du Idgger i IGdan.

- Utbetalning via swish fungerar inte, eftersom SMOL inte har ndgon telefon kopplad
till swish. Ddremot fungerar dterbetalning av felaktig swish-inbetalning.

- Du som inte tidigare fatt utbetalning frén SMOL behéver Idmna uppgifter om konto.
Gor detta gdrna separat.
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